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ISTRUZIONI SU IMMATRICOLAZIONE, IMPIEGO, ALIENAZIONE E REVISIONE DEI VEICOLI E DEI RIMORCHI DEL DIPARTIMENTO DELLA PROTEZIONE CIVILE

ANNO 2020

PREMESSA



Le presenti istruzioni sono in armonia con il dettato del comma 11 dell'art. 138 del D.L.vo 30.4.1992 n. 285 "Codice della Strada" e successive modifiche, nonché con il contenuto del DPCM in data 30.5.2008.


Adottare una prassi chiara e nel contempo flessibile, nella specifica attività, contribuisce a creare un ambiente efficiente, pertanto, al fine di sviluppare una concreta policy di gestione amministrativa nel settore logistico, ci si deve avvalere di alcuni documenti e registri, il cui impiego sarà disciplinato dal presente regolamento.
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IMMATRICOLAZIONE, TARGATURA E IMPIEGO DEI VEICOLI E DEI RIMORCHI DEL DIPARTIMENTO DELLA PROTEZIONE CIVILE
Art. 1
Competenze
L’immatricolazione e la targatura dei veicoli e dei rimorchi del Dipartimento della Protezione Civile sono demandate all'Ufficio incaricato come risultante dall’organigramma interno e di seguito denominato “Ufficio competente”.
Tale Ufficio si avvale di un servizio, di seguito denominato “Servizio incaricato”, che cura l'aggiornamento cartaceo e informatizzato dei documenti dei veicoli e dei rimorchi, assegna le targhe e immatricola i mezzi del Dipartimento della Protezione Civile in ordine cronologico di acquisizione.
I veicoli di proprietà del Dipartimento della protezione civile sono assunti in carico amministrativo dal Consegnatario nominato con DPCM e gestiti dall’Autoparco per le esigenze funzionali d’istituto.

Art. 2

Targatura dei veicoli


Tutti i veicoli in uso al DPC devono essere muniti della targa del Dipartimento (fondo colore bianco), che è costituita dalle lettere DPC (in colore rosso) seguite da una lettera (da A a Z, escluse le lettere I, O e Q) seguita, a sua volta, dal numero di immatricolazione di quattro cifre (in colore nero); per i numeri inferiori al migliaio, le cifre mancanti saranno indicate con lo zero. Le caratteristiche delle targhe sono stabilite nei modelli riportati negli Allegati n. 1- 1bis e 1ter, conformi da quanto disposto dall’art. 258 del DPR 16/12/92 n. 495.

I veicoli di proprietà del DPC potranno essere anche immatricolati presso la Motorizzazione Civile e registrati al P.R.A. su indicazione del Capo del Dipartimento.


I veicoli acquisiti con contratti di leasing e/o noleggio a lungo termine possono essere targati con targa DPC e immatricolati nell’apposito registro di cui al successivo comma.
Il “Servizio incaricato”, provvede all'immatricolazione dei mezzi, trascrivendoli su apposito registro cartaceo (Allegato n. 2/2bis) e informatizzato.
Art. 3

Impiego dei veicoli

L'utilizzo dei veicoli è regolato tramite circolare del Capo del Dipartimento (prot. n. RUS 0035215 del 02/07/2014) che si avvale, a tal fine, del “Servizio incaricato”, attraverso apposita piattaforma informatizzata sul portale intranet dipartimentale.

È consentito il trasporto con i veicoli del Dipartimento di persone anche non appartenenti ad Amministrazioni dello Stato purché il loro trasporto sia connesso a esigenze di protezione civile o ad attività in collaborazione con Uffici e Servizi del Dipartimento, previa autorizzazione scritta del Direttore interessato.

APPROVVIGIONAMENTO DI CARBURANTI E LUBRIFICANTI
Art. 4

Carbolubrificanti


L'approvvigionamento dei carburanti e dei lubrificanti ha luogo mediante contratti/convenzioni stipulati a cura dell'Ufficio VI - Amministrazione e Bilancio, secondo le normative vigenti.
DOCUMENTAZIONE 
  Art. 5

Libretto matricolare


È istituito un libretto matricolare per ogni singolo veicolo (autovetture, autocarri, rimorchi) in carico al DPC, compresi quelli avuti in gestione/noleggio/leasing, allo scopo di poter disporre di un documento che descriva:

· le caratteristiche del veicolo;

· le dotazioni di bordo;

· il programma delle verifiche previste e delle manutenzioni da effettuare.

Il libretto matricolare è in linea con le istruzioni d’uso e manutenzione rilasciato dal costruttore, corredato con alcune parti che costituiscono un utile riferimento per la gestione, la manutenzione e la riparazione dei mezzi. Riporta la numerazione d’ordine del registro di immatricolazione veicoli (Allegato n. 2/2bis) e si compone delle seguenti parti (Allegato n.3):
· parte prima:
 caratteristiche del veicolo;

· parte seconda: 
 accessori in dotazione;

· parte terza: 
 riparazioni e revisioni eseguite su veicoli di proprietà DPC;


È redatto in duplice copia ed entrambi gli esemplari dovranno essere aggiornati ad ogni intervento di riparazione e revisione. Il primo è permanentemente tenuto a bordo del veicolo, la seconda copia resta presso il “Servizio incaricato”.


Se, per una qualsiasi evenienza imprevista e temporanea, un veicolo non dovesse avere il libretto matricolare, dovrà essere rilasciato un foglio di via, conforme all'Allegato n. 4, che ne permetta la circolazione per un periodo massimo di 30 giorni. Qualora dopo 30 giorni sussista l'impossibilità di dotare il mezzo del libretto matricolare si dovrà procedere a rilasciare un secondo foglio di via con eguale periodo massimo di validità.
Art. 6

Foglio di marcia



Il foglio di marcia è il documento con il quale è disposto l'impiego di qualsiasi mezzo di trasporto in uso al DPC. Lo stesso costituisce il documento amministrativo necessario per giustificare i consumi inerente l’utilizzo dei mezzi, nonché per annotare i servizi svolti.

La compilazione del foglio di marcia sarà a cura del conducente del veicolo, per l’espletamento del servizio assegnato, il quale ne curerà la compilazione giornaliera. Per i servizi di durata superiore alle 24 ore dovranno essere emessi ulteriori fogli di marcia. 
Il foglio di marcia, di cui all'allegato n. 5/5bis:

(1) Legittima il corretto utilizzo delle risorse del DPC, riportando nel suo interno tutti gli elementi necessari per giustificarne l’impiego e per rendicontare il consumo di carburante (Cedole/Fuel-Card), compreso il pagamento del pedaggio autostradale (Telepass/Viacard);
(2) Dovrà essere perfettamente compilato, a cura del conducente del veicolo (che ne è l’unico responsabile), in tutte le sue parti in maniera scrupolosa, chiara e leggibile. Al termine del servizio dovrà essere consegnato dall’autista all’Autoparco che ne verificherà la corretta compilazione e la congruenza con il servizio svolto.



I fogli di marcia devono essere conservati per un periodo di dieci anni. 



Inoltre, sarà di fondamentale importanza la segnalazione di eventuali avarie/inefficienze/rotture che potrebbero compromettere la sicurezza del mezzo stesso.  


Tale documento dovrà essere tenuto a bordo del veicolo per tutta la durata del servizio al quale si riferisce.
In aderenza alle circolari DPC i fogli di marcia relativi ai servizi effettuati, a qualsiasi titolo al termine del servizio dovranno riportare i seguenti dati:

· numero d'ordine del foglio di marcia;

· autorizzazione (prenotazione del veicolo tramite portale intranet - verifica validità patente DPC); 

· data;

· tipo e targa del veicolo;

· cognome e nome del conducente;

· località e motivo del servizio;

· autorità che ha ordinato il servizio;

· estremi dell'ordine ricevuto;

· ora di uscita e ora di rientro;

· chilometri percorsi;

· dati relativi all’impiego di carburante e Telepass;

· annotazioni.

Art. 7

Registro informatizzato utilizzo veicoli 

Il Servizio che ha in consegna i veicoli gestisce l’utilizzo degli stessi attraverso la piattaforma informatizzata del sistema intranet dipartimentale.

         Si avvale, altresì, dell’ausilio del personale preposto al controllo degli accessi carrabili (vigilanza privata regolamentata da apposito contratto) per la registrazione dei transiti dei veicoli di servizio dipartimentali.

MANUTENZIONE, RIPARAZIONE ED ALIENAZIONE DEI VEICOLI
Art. 8

Manutenzione, riparazione, dichiarazione fuori uso dei veicoli.

Le manutenzioni e le riparazioni ordinarie e straordinarie dei mezzi di trasporto di proprietà DPC devono avere luogo presso officine autorizzate/convenzionate. 


La dichiarazione di fuori uso dei mezzi di trasporto non idonei all’impiego, o da alienare per superamento dei limiti di convenienza economica delle riparazioni, deve risultare da verbale redatto a cura di una commissione tecnica nominata dal Capo Dipartimento, alla quale compete la valutazione tecnica necessaria per l'autorizzazione all'alienazione.

Art. 9

Alienazione dei veicoli


L'alienazione deve essere realizzata nel rispetto delle disposizioni di cui al DPCM del 22 novembre 2010 art. 38.
Art. 10

Revisioni

Le revisioni di cui agli articoli 80 e 138 del Decreto Legislativo n. 285/1992, intese all’accertamento delle condizioni di sicurezza e di non inquinamento dei veicoli, sono a cura dell’”Ufficio competente” che si avvale del “Servizio incaricato”.

Le modalità di attuazione delle revisioni sono effettuate in armonia con le vigenti norme del CDS.


I mezzi adibiti al trasporto di cose o ad uso speciale di massa complessiva a pieno carico non superiore a 3,5 t. e gli autoveicoli per trasporto promiscuo devono essere sottoposti a revisione entro lo scadere del 4° anno dalla data di prima immatricolazione e successivamente ogni due anni. I veicoli destinati al trasporto di persone con numero di posti superiore a nove, conducente compreso, gli autoveicoli destinati ai trasporti di cose o a uso speciale di massa complessiva a pieno carico superiore a 3,5 t., i rimorchi di massa complessiva a pieno carico superiore a 3,5 t. nonché le autoambulanze, devono essere sottoposti a revisione annuale.


In caso di incidente stradale nel quale un veicolo o un rimorchio abbia subito danni gravi in conseguenza dei quali possono sorgere dubbi sulle condizioni di sicurezza per la circolazione, dubbi rilevati dagli organi di Polizia Stradale intervenuti per i rilievi, al termine delle riparazioni tale veicolo deve essere sottoposto a revisione.


Le revisioni devono essere effettuate presso le officine all'uopo autorizzate/convenzionate con il Dipartimento della Protezione Civile.


L'avvenuta revisione e la data di presentazione per la revisione successiva devono essere annotate nella parte terza del libretto matricolare del veicolo nonché sul registro revisione autoveicoli (Allegato n. 6/6bis).
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